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QUY DbINH
Ra soat, hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd
tai Trudong Dai hoc Tai nguyén va Moi truweong Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-TPHHN, ngay thang nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

Chwong I
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé 12 soat, hé théng héa van ban quan ly ndi bd (sau
day viét tat 1a VBQLNB) ciia Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi
(Sau day goi tat 1a ctia Truong).

2. VBQLNB thudc ddi twong ra soat, hé thong hoa theo Quy dinh nay bao gdbm
cac van ban do ngudi c6 tham quyén cta Truong ky ban hanh hodc lién tich ban hanh
v6i cac co quan, t6 chic doan thé truc thudc Trudng co dy du cac yéu td sau:

a) Puoc ban hanh dudi hinh thirc vin ban gdm: quyét dinh, quy ché, quy dinh,
quy trinh, nd1 quy;

b) C6 tinh bat budc chung, c6 hiéu lyc ap dung nhiéu lan véi mot linh vuc
hozc nhiéu linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia Truong.

3. Quy dinh nay 4p dung ddi voi Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi trudng
Ha Noi; cac don vi tryc thude Truong, bao gém cd Phan hiéu Truong Dai hoc Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi tai tinh Thanh Hoa, cac té chirc va ca nhan c6 lién
quan trong hoat dong ra soat, hé thong hoa VBQLNB cutia Trudng.

Piéu 2. Muc dich ra soat, hé thong héa vin ban quan ly ndi bd

1. Ra soat VBQLNB nham kip thoi phat hién nhitng quy dinh trai phap luat,
mau thuln, chéng chéo, hét hiéu lyc, khong con phu hop voi tinh hinh phat trién
kinh té - x4 hoi hodc khi co quan c6 thAm quyén ban hanh vin ban méi dan dén tinh
trang ndi dung VBQLNB khong con phu hop, dé nham kip thoi stra doi, bd sung,
thay thé, bai bo hodc huy bo theo thAm quyén ctia Trudng hoic kién nghi véi co
quan c6 tham quyén dinh chi viéc thi hanh, sira d6i, bd sung, thay thé bai bo hoic
huy bo VBQLNB, bao dam tinh hop phédp, thong nhat, ddng bd cua hé théng
VBQLNB va phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

2. Hé théng hoa VBQLNB nham cong bd Tap hé théng VBQLNB con hiéu
lyc va cac danh muc VBQLNB, gitp cong tac xay dung, ap dung, thi hanh VBQLNB
dugc hiéu qud, thuan tién, tdng cuong tinh cong khai, minh bach ctua h¢ théng
VBQLNB cua Truong.



Piéu 3. Nguyén tic ra soat, hé thong héa viin ban quan ly ndi bd

1. Nguyén tic ra soat VBQLNB

a) Vi¢c ra soat VBQLNB phai dugc thuc hién khach quan, toan dién, kip thoi,
triét dé, theo dung quy dinh cua phép luat, c6 su phdi hop chit ché giira cac don vi
lién quan;

b) Ra soat VBQLNB dugc thuc hién ngay sau khi nhan dugc van ban c6 lién
quan dén linh vuc thudc pham vi quan 1y cua Truong do Bo Gido duc va DPao tao,
B6 Tai nguyén va Moi truong va cac b, ban nganh khac ban hanh hoac dia phuong
noi Nha truong, Phan hi¢u Truong dat tru sé dao tao ban hanh; khi c6 thong tin vé
tinh hinh kinh té - xa hoi thay doi ndi dung quy dinh tai VBQLNB khong con phu
hop; khi nhan dugc cac thong tin, kién nghi, yéu cau cla cac co quan, td chire, ca
nhan phan anh vé VBQLNB ¢6 ndi dung hodc c6 dau hiéu trai v6i quy dinh phap
luat hodc mau thuin, chong chéo vdi van ban khac hodc khong con phi hop;

c) Khong bo s6t VBQLNB trong qua trinh ra soat; VBQLNB c6 ndi dung trai
phap luat dugc phat hién phai bi dinh chi thi hanh ngay va kip thot bai bd, huy bo;

d) Co quan, to chirc, ca nhan khi phat hién VBQLNB do Truong Pai hoc Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi ban hanh hodc lién tich ban hanh ¢6 du hiéu trai
phap luat, mau thuin, chdng chéo trong qua trinh thyc hién c6 quyén dé nghi Truong
tap hop, ra soat.

2. Nguyén tic hé théng hoa VBQLNB

a) Hoat dong hé théng hoa VBQLNB phai duoc tién hanh dinh ky, dong bo;

b) Bao dam tinh thong nhit cta hé thong VBQLNB;

¢) Str dung két qua ra soat va khong bo s6t VBQLNB trong qua trinh hé théng hoa;

d) Kip thoi cong bd Tap hé théng héa VBQLNB con hiéu luc va cic danh
muc VBQLNB.

Piéu 4. Ngudn vin ban dé ra soat, hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd

1. Ban gbc, ban chinh.

2. Van ban dang trén cong bao in, trang cong bao dién tir.

3. Ban sao y ban chinh, ban sao luc cta co quan, ngudi c6 thim quyeén.

Piéu 5. Ra soat, hé thong héa vin ban quan Iy ndi by thude bi mat Nha nuéc

Viéc ra soat, danh gia VBQLNB ¢6 ndi dung thudc bi mat Nha nude duoc ap
dung tuan tha theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat Nha nuéc.



Chuwong 11
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BQ CUA TRUONG
Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO
Piéu 6. Phan loai viin ban quan 1y ndi bd

Tuy theo muc dich, yéu cau cua cong tac ra soat, VBQLNB duogc ra soat co
thé phan loai theo cac hinh thirc, nhom van ban nhu sau:

1. Theo thim quyén ban hanh.

2. Theo nhém ndi dung cia van ban.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh van ban

4. Theo hinh thirc van ban.

Piéu 7. Sap xép ndi dung danh muc viin bin quan 1y ndi bd dwoc ra soat
1. Tén van ban.

2. S, ky hiéu cua van ban.

3. Ngay, thang, nam ban hanh van ban.

4. Co quan, don vi ban hanh.

5. Trich yéu van ban.

6. G14 tr1 hiéu luc ctua van ban.

Piéu 8. Ciin cir ra soat viin ban quan 1y ndi bd
1. Ra soat theo van ban la can ctr phap ly

Vin ban 1a can ctr phap 1y dé ra soat 13 vin ban duoc ban hanh sau, co quy
dinh lién quan dén quy dinh cia VBQLNB duoc ra soat va thuoc mot trong cac
truong hop sau:

a) Van ban co6 hi¢u luc phap 1y cao hon VBQLNB duoc ra soat;

b) VBQLNB cua Truong.

2. Ra s0at cin cr vao tinh hinh phat trién kinh té - x hoi

Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi 1a cin cir dé ra soat dugc xac dinh trén co
s& cac thong tin, tai li€u sau:

a) Tai liéu ctia Pang va Nha nudc nhu: Diéu 18, Nghi quyét, Thong tri, Chi thi
va van kién, tai liéu chinh thirc khac cua Pang Cong san Viét Nam; van ban, tai li¢u



chinh thirc ctia cac co quan c6 tham quyén lién quan dén d6i tuong, pham vi diéu
chinh va céc ndi dung cu thé cta VBQLNB duogc ra soat;

b) Két qua diéu tra, khao sat; thong tin, chi s6, dinh muc vé phat trién kinh té
- x4 hoi; sb lidu, két qua va bdo cdo théng ké; cac thong tin va sb liéu vé thuc tién
lién quan dén d6i twong, pham vi diéu chinh va cac ndi dung cu thé cia VBQLNB
duoc ra soat do cac co quan c6 tham quyén (bao gém ca ctia Trudng) di thu thap
hoic cong bo.

Picu 9. Noi dung ra soat vin ban la cin cir phap ly

1. Ra soat hiéu luc cuia VBQLNB duoc ra soat, bao g(‘A)m xac dinh ro cac
truong hop VBQLNB con hi¢u luc, hét hiéu luc toan bod hodc mot phﬁn

VBQLNB duogc xac dinh hét hiéu luc toan bd hodc mot phén trong cac truong
hop sau:

a) Hét thoi han ¢6 hiéu luc d3 duoc quy dinh trong VBQLNB duoc ra sodt;

b) VBQLNB duoc ra soat di duoc stra doi, b sung hodc thay thé bang vin
ban mdi cua Truong;

¢) VBQLNB duoc ra soat da bi huy bo hodc bai bo;

d) VBQLNB duoc ra soat khong con dbi tuong diéu chinh.

2. Ra soat phan can cir ban hanh cia VBQLNB dugc ra soat

a) Xac dinh cac van ban thay thé, hiiy bo, bii bo, stra d6i, bd sung vin ban 1a
can cu ban hanh cia VBQLNB duoc ra soat;

b) Xac dinh cac vin ban khac méi duoc ban hanh c6 quy dinh lién quan dén
quy dinh cuia VBQLNB dugc ra soat.

3. Ra soat vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat

Xem xét su pht hop vé thaim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat véi quy
dinh cta vin ban 1a can ctt phap 1y dé ra soat, bao gdm tham quyén vé hinh thirc va
tham quyén vé ndi dung.

4. Ra soat phan ndi dung cia VBQLNB duoc ra soat

Xem xét, xac dinh nhitng ndi dung cia VBQLNB dugc ra soat c6 quy dinh
trai, chong chéo, mau thun v6i quy dinh ctia vin ban 1a can cr phap 1y dé ra soat.

Piéu 10. Noi dung ra soat cin cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

Ra soat xem xét, dbi chiéu ndi dung ctia VBQLNB duoc ra soat voi tinh hinh
phat trién kinh té - x3 hoi nhdm x4c dinh nhimg ndi dung khong con phu hop hoic
chua dugc quy dinh trong VBQLNB, cu thé nhu sau:



1. Béi tuong diéu chinh cia VBQLNB duoc ra soat khong con.
2. Quy dinh cy thé cia VBQLNB duoc ra soat khong con phu hop.

3. Phat sinh cac quan hé x4 hoi can dugc diéu chinh nhung chwa c6 trong quy
dinh cuia VBQLNB.

Piéu 11. Trinh ty thwe hién viée ra soat vin ban quan ly ndi bd

Céc don vi truc thuoc Truong (bao gém ca Phan hi€u Truong tai tinh Thanh
Hoa) tién hanh ra soat VBQLNB do don vi chil tri soan thao hodc lién quan tryc tiép
dén chuc nang, nhi€ém vu ctua don vi theo trinh ty nhu sau:

1. Phan cong ngudi ra soat VBQLNB

2. Thuc hién ra soat VBQLNB.

a) Tién hanh ra soat VBQLNB;

b) Lap Phiéu ra soat VBQLNB;

¢) Lap Hb so ra soat VBQLNB.

3. Tong hop két qua ra soat VBQLNB 1y v kién cta Phong Thanh tra gido
duc va Phap ché

4. Trinh Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudng duge y quyén) xem xét, xir 1y
hoic kién nghj xur Iy két qua ra soat VBQLNB

Piéu 12. Phan cong nguoi ra soat vin ban quan 1y ndi bd

Ngay sau khi vin ban 1a can ¢ phap 1y dé ra soat duoc ban hanh hodc tinh
hinh kinh té - x4 hoi lién quan dén d6i tuong, pham vi diéu chinh cia VBQLNB c6
su thay d6i dén mirc 1am cho ndi dung cia VBQLNB khong con phu hop hodc khi
nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cta co quan, td chirc, ca nhan phan anh vé
VBQLNB chtra ndi dung c6 d4u hiéu trai phap luat, mau thuan, chéng chéo, khong
con phu hop, Trudng don vi ¢6 trach nhiém phan cong nguoi ra soat VBQLNB do
don vi chu tri soan thdo hoac VBQLNB lién quan truc tiép dén chuc nang, nhiém vu
cua don vi.

Piéu 13. Thuc hién ra soat viin ban quan 1y ndi bd

Nguoi duoc phan cong ra soat VBQLNB (sau day viét tit 1a nguoi ra soat) 6
trach nhiém:

1. Tién hanh ra soat VBQLNB theo trinh tu nhu sau:

a) Ra soat theo van ban la can ctt phap ly

- Xac dinh VBQLNB dugc ra soat:



Nguoi ra soat tién hanh xac dinh VBQLNB duoc ra soat, béo céo Trudéng don
vi xem xét, quyét dinh.

- Xem xét, danh gia phan can cir ban hanh cia VBQLNB duoc ra soat dé xac
dinh va tap hop dy du vin ban 13 can ctr phap 1y dé ra soat theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu 9 cta Quy dinh nay.

- Xem xé&t, xac dinh hiéu luc cia VBQLNB duoc ra soat:

Can ctr cac trudng hop hét hiéu luc cia VBQLNB quy dinh tai Khoan 1 Piéu
10 cua Quy dinh nay, ngudi ra soat xac dinh mot phf?ln hodc toan bo ndi dung cua
VBQLNB duoc ra soat hét hiéu luc, Iy do hét hiéu luc, thoi diém hét hiéu luc.
VBQLNB dugc xac dinh con hiéu luc (bao gém cd VBQLNB duoc xac dinh hét
hiéu luc mot phan) dugc tiép tuc ra soat vé tham quyén ban hanh va nodi dung cia
VBQLNB.

Trudng hop VBQLNB dugc xac dinh hét hiéu lyc toan bd hodc mot phan do
khong con ddi twong diéu chinh theo quy dinh tai Diém d Khoan 1 Piéu 10 ctia Quy
dinh nay thi nguoi ra soat thé hién ro ndi dung kién nghi bai bo toan bd hodc mot
phan VBQLNB d6 tai Phiéu ra soat VBQLNB.

- Xem xét, danh gia vé tham quyén ban hanh VBQLNB dugc ra soat:

Nguoi ra soat xem xét su phu hop vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc
ra soat (thAm quyén vé hinh thtrc va tham quyén vé noi dung) véi quy dinh cta van
ban 13 can ct&r phap 1y dé ra soat. ThAm quyén vé hinh thirc duoc xac dinh theo quy
dinh vé hinh thtrc (tén loai) VBQLNB thudc thim quyén ban hanh cua co quan,
ngudi ¢ tham quyén. Tham quyén vé ndi dung duge xac dinh theo quy dinh vé phan
cong, phan cap, quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han cu thé cua timg co quan,
ting cAp, timg nganh d6i voi timg linh vuc.

- Xem x¢ét, danh gia vé nodi dung cia VBQLNB dugc ra soat:

Nguoi ra soat tién hanh xem xét, xac dinh nhirng nd1 dung cia VBQLNB duoc
ra soat c6 quy dinh trai, chdng chéo, mau thuan voi quy dinh cta vin ban 1a cin ct
phap 1y dé ra soat.

Truong hop cac van ban 1a can ¢ phap 1y dé ra soat co quy dinh khac nhau
vé cing mot van dé thi 4p dung quy dinh ctia vin ban c6 hiéu luc phap 1y cao hon;
néu cac van ban 13 cin ctr phap 1y dé ra soat do mot co quan ban hanh ma c6 quy
dinh khac nhau vé cung mot van dé thi ap dung van ban dugc ban hanh sau. Céc
truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

b) Ra soat cin cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

- Xac dinh VBQLNB dugc ra soat:



Nguoi ra soat xac dinh VBQLNB c¢6 d6i tuong, pham vi diéu chinh lién quan
dén sy thay doi ctia tinh hinh kinh té - xa hoi dé ra soat.

- Tap hop van ban la can cur x4c dinh sy thay ddi ctia tinh hinh kinh té - xa hoi:

Cian ¢t vao dbi tuong, pham vi diéu chinh cua VBQLNB dugc ra soat, nguoi
ra soat tién hanh tap hop céac thong tin, tai li€u, van ban khéc la can ct xac dinh su
thay doi cua tinh hinh kinh té - x4 héi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Quy
dinh nay.

- Xem xét, d6i chiéu noi dung cia VBQLNB duoc ra soat voi cac thong tin,
tai liéu, van ban 13 cin ct xac dinh sy thay d6i cua tinh hinh kinh té - x4 hoi dé xac
dinh noi dung khong con phi hop cia VBQLNB duoc ra soat theo quy dinh tai Diéu
11 cua Quy dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat VBQLNB (theo MAu 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Phiéu ra soat VBQLNB phai ¢6 cac ndi dung danh gia ctia nguoi ra soét vé:
Tinh trang hi¢u lyc cuia VBQLNB, tham quyén ban hanh VBQLNB duogrc ra soat,
nhimg ndi dung cia VBQLNB duoc ra soat c6 quy dinh trai, chong chéo, mau thuin
v6i quy dinh ctia vin ban 1 can ¢ phéap 1y dé ra soat hodc khong con phu hop véi
tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi; dé xuat huéng xir Iy VBQLNB theo céc hinh
thirc quy dinh tai Diéu 18 va Diéu 19 ctia Quy dinh nay (néu cb).

Truong hop két qua ra soat VBQLNB c6 ndi dung phirc tap, ngudi ra soat dé
Xuat Trudng don vi, td chirc trao ddi, thao luan hodc léy v kién cua cac don vi lién
quan dé hoan thién két qua ra soat VBQLNB.

Phiéu ra soat VBQLNB ciing duoc 1ap trong trudng hop VBQLNB duoc ra
soat khong c6 quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi quy dinh ctia vin ban 1a cin
ctr phap 1y dé ra soat.

3. Lap Ho so ra soat VBQLNB

Nguoi ra soat 1ap ho so ra soat VBQLNB trinh Truéng don vi minh, xir 1y két
qua ra soat VBQLNB. Hb so ra soat VBQLNB bao gom:

a) VBQLNB duoc ra soat;

b) Vin ban 1a cin ctr phap 1y dé ra soat; Van ban 13 can cr xac dinh sy thay
ddi cua tinh hinh kinh té - x3 hoi;

¢) Phiéu ra soat VBQLNB;

d) Bao céo két qua ra soat VBQLNB ctia don vi trinh Hiéu trudng (hodc Pho
Hiéu truong duogc Gy quyén), trong d6 néu rd ndi dung danh gia vé hiéu luc, thim
quyén ban hanh, nhitng quy dinh trai, chdng chéo, mau thuin cia VBQLNB duoc



ra soat voi quy dinh ciia vin ban 1a cian cr phap 1y dé ra soat hoac khong con phi
hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xu 1y;

d) Van ban lay y kién cua co quan, to chirc ciing lién tich ban hanh VBQLNB
duoc ra soat vé viée xtr Iy két qua ra soat (d6i véi truong hop vian ban lién tich);

e) Vian ban cta Truong kién nghi co quan c6 tham quyén xu Iy VBQLNB;

g) Céc tai liu khéc co lién quan.

Piéu 14. Lay y kién ciia Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché vé két
qua ra soat van ban quan ly ni b

1. Trudong don vi giri HY so ra soat VBQLNB lay y kién ctia Phong Thanh tra
Gi4o duc va Phap ché. Y kién ctia Phong Thanh tra Gido duc va Phéap ché phai dugc
thé hién bang van ban, trong d6 néu 16 ndi dung nhat tri, néi dung khong nhat tri
hoic ¥ kién khac.

2. Truéng don vi chi dao viéc nghién ciru giai trinh, tiép thu y kién ctia Phong
Thanh tra Gido duc va Phap ché vé két qua ra soat; hoan thién Ho so ra soat
VBQLNB, Bio céo két qua ra soat VBQLNB.

Piéu 15. Trinh Hiéu truéng (hoiic Phé Hiéu trudng duoc ity quyén) xem
xét, xir 1y hoic kién nghi xir Iy két qua ra soat vin ban quan 1y ndi bd

1. Truong don vi trinh HO so ra soét van ban dé Hiéu truong (hodc Pho Hiéu
trudng dugc Gy quyén) xem xét, quyét dinh viée xir 1y hodc kién nghi xtr 1y két qua
ra soat.

Biéo cao két qua ra soat VBQLNB trong Ho so ra soat VBQLNB ciing duoc
gtri cho Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché dé theo ddi, tong hop.

2. Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché lap S6 theo doi VBQLNB duoc ra
soat dé theo ddi viéc ra soat va két qua xtr Iy VBQLNB chung cta Truong (theo Mau
2 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Piéu 16. Xay dung vin ban dé dinh chi viéc thi hanh, bii bo, thay thé, sira
ddi, bo sung viin ban quan 1y ndi by dwoc ra soat hoic ban hanh viin ban méi

I. Trén coséy kién chi dao cua Hiéu trudng (hodc Pho Hi¢u truong duoc uy
quyén) vé két qua ra soat VBQLNB, Trudng don vi duoc phan cong xay dung van
ban dé bai bo, thay thé, sira d6i, bo sung VBQLNB duoc ra soat hodc ban hanh van
ban mai ¢6 trach nhi¢m xay dung du thdo VBQLNB trinh Hi¢u truéng (hodc Pho
Hiéu trudong dugc uy quyén) xem xét, ban hanh theo quy dinh vé soan thao va ban
hanh VBQLNB cua Truong.
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2. Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché co trach nhiém tong hop, dén déc,
theo ddi viée xtr Iy VBQLNB theo quy dinh vé kiém tra, xir Iy VBQLNB ctia Trudng.

Piéu 17. Cac hinh thire xir Iy viin ban quén ly ndi bd dwoc ra soat

1. Pinh chi viéc thi hanh mot phén hodc toan bd ndi dung VBQLNB duoc ap
dung trong truong hop VBQLNB duoc ra soat néu chua dugc stra d6i, bd sung, bai
b6, thay thé kip thoi va tiép tuc thyc hién thi co thé giy hau qua nghiém trong, anh
huong dén loi ich cua Nha nude, quyén va loi ich hop phap ciia co quan, don vi, to
churc, ca nhan.

2. Bdi bo toan bd hodc mot phan VBQLNB

a) Bai bo toan bd VBQLNB dugc 4p dung trong truong hop ddi tuong diéu
chinh cia VBQLNB khong con hodc toan bo quy dinh cia VBQLNB trai, chong
chéo, mau thuan véi van ban 1a cin cir phap 1y dé ra soat hoic khong con phi hop
v6i tinh hinh phét trién kinh té - x3 hoi ma khong can thiét ban hanh vin ban dé
thay the¢;

b) Bii bo mdt phan VBQLNB duoc ap dung trong truong hop mot phan déi
tugng diéu chinh cia VBQLNB khong con hoic mot phan ndi dung cia VBQLNB
trai, chong chéo, mau thuin v&i van ban 1a cin ¢ phap 1y dé ra soat hoic khong con
phtl hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xd hoi ma khong can thiét ban hanh van
ban dé thay thé hoic stra d6i, bo sung.

3. Thay thé VBQLNB duoc ap dung trong trudong hop toan bd hodc phan
16n ndi dung cia VBQLNB trai, chong chéo, mau thudn voi van ban 1a cin ctr
phap 1y dé ra soat hodc khong con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

4. Stra d6i, b sung VBQLNB duoc 4p dung trong truong hgp mot phan noi
dung cia VBQLNB trai, chdng chéo, mau thuin véi van ban 1a can cir phap 1y dé ra
soat hodc khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi.

5. Ban hanh VBQLNB mo1 duoc dp dung trong truong hop qua ra soat phat
hién c6 quan hé x3 hoi can diéu chinh nhung chua c6 trong quy dinh cia VBQLNB
duoc ra soat.

Piéu 18. Xir Iy vin ban trong truong hop phat hién vin ban quén 1y ndi
bd c6 ndi dung trai phap luit tai thoi diém vin ban dwec ban hanh

Truong hgp khi ra soat VBQLNB phat hién c6 ndi dung trai phép luét tai thoi
diém VBQLNB dugc ban hanh thi thyc hién viéc kiém tra va xir 1y van ban theo cac
quy dinh ctia Truong vé kiém tra va xt Iy VBQLNB.

Dieu 19. Trach nhiém trong viéc ra soat van ban quan ly ngi bo
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1. Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi ¢6 trach nhiém thuong
xuyén ra soat, danh gia cic VBQLNB do Hiéu truéng (hoac Pho Hi¢u truong duoc
iy quyén) ky ban hanh hosc lién tich ban hanh.

2. Cac don vi tryc thuoc Truong, Phan hi¢u Truong tai tinh Thanh Hoéa (sau
day goi chung la don vi truc thudc Truong) co6 trach nhi€ém thudng xuyén ra soat cac
VBQLNB do don vi chu tri soan thao hodc lién quan tryc tiép dén chirc nang, nhiém
vu ctia don vi va giri két qua ra soat t&i Phong Thanh tra gido duc va Phéap ché trude
ngay 01 thang 12 hang nim dé tong hop.

3. Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché chu tri, phdi hop véi cac don vi truc

thudc trong vi¢c ra soat VBQLNB cua Truong theo Quy dinh nay.
Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO

Piéu 20. Cac hinh thirc hé thong hoa vin ban quén 1y ndi bd

1. Hé théng hoa theo dinh ky.

2. Hé thong ho4 khi xay dung, ban hanh VBQLNB mdi.

3. Hé thdng hoéa theo yéu cau cua co quan, nguoi co tham quyén.

Piéu 21. Noi dung hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd

Noi dung hé théng héa VBQLNB bao gdm:

1. Tap hop cac VBQLNB thuoc ddi tuong, pham vi hé théng hoa.

2. Kiém t}ra I’ai két gué ra soat YBQLNB thudc dbi tuqng, pham vi hé théng
hoa (sau day viét tat 1a kiém tra lai két qua ra soat) va ra soat bo sung.

3. Sap xép cac VBQLNB con hiéu luc theo céac tiéu chi da duoc xac dinh.

4. Cong bd cac danh muc VBQLNB va Tép hé thong hoa VBQLNB con
hiéu luc.

Piéu 22. Trinh tw hé thong héa vin ban quén 1y ndi bd

Cac don V1 tié? hanh hé théng hoa VBQLNB do don vi chu tri soan thao hoac
lién quan truc ti€p dén chirc nang, nhi€ém vu ctia don vi minh theo trinh tu nhu sau:

1. Tap hop cac VBQLNB va két qua ra soat cac VBQLNB thudc ddi tuong,
pham vi hé thong hoa

a) VBQLNB thudc dbi tugng, pham vi hé thdng hoa phai duge tap hop theo
ngudén VBQLNB quy dinh tai Piéu 5 cua Quy dinh nay;
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b) VBQLNB thudc dbi tuong, pham vi hé thong hoa bao gom cac VBQLNB
trong Tap hé théng hoa VBQLNB cua ky hé thong héa trudc da duge ra soat xac
dinh con hiéu luc; cac VBQLNB duoc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai da
duoc ra soat xac dinh con hiéu luc;

C) Két qua ra soat VBQLNB thudc ddi tuong, pham vi hé théng héa duogc tap
hop tir co s dit liéu ra soat, hé thdng hoaVBQLNB quy dinh tai vin ban nay.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQLNB va ra soat bo sung

a) Kiém tra lai két qua ra soat

Két qua ra soat cac VBQLNB thudc ddi tuong hé théng hoa phai duoc kiém
tra lai d¢ bao dam tinh chinh x4c vé hi¢u lyc ctia VBQLNB tinh dén thoi diém hé
thdng hoa.

b) Ra soét bo sung

Trong truong hop két qua ra soat VBQLNB khong cip nhat tinh trang phap
1y cua VBQLNB hodc phat hién VBQLNB chua dugc ra soat theo quy dinh thi co
quan, don vi, nguoi c6 tham quyén ra soat phai tién hanh ra soat ngay theo quy dinh
tai Van ban nay.

3. Lap cac danh muc VBQLNB

a) Danh muc tong hop cac VBQLNB thudc ddi tuong hé théng hoa (theo Mau
3 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Danh muc VBQLNB hét hiéu luc toan bd hodc mot phﬁn (theo Mau 4a va
4b... va ... ban hanh kem theo Quy dinh nay);

¢) Danh muc VBQLNB con hiéu lyc (theo Mau 5 ban hanh kém theo Quy
dinh nay);

d) Danh muc VBQLNB can stra d6i, b6 sung, thay thé hoic ban hanh méi
(theo Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Cac VBQLNB trong cac danh muc VBQLNB duoc sap xép theo céc tiéu chi
quy dinh tai Diéu 24 cia Quy dinh nay.

4. Sap xép cac VBQLNB con hiéu luc thanh Téap hé théng hoa VBQLNB con
hiéu luc

Cac VBQLNB con hiéu luc trong T4ap hé théng hoa VBQLNB con hiéu luc
duoc sap xép theo cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 24 ctia Quy dinh nay.

5. Guri Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché két qua hé théng hoa VBQLNB
gbém cac danh muc VBQLNB va Tép hé théng héa VBQLNB con hiéu luc dé kiém
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tra, tong hop trinh Hiéu truong (hodc Pho Hiéu truong dugc Gy quyén) xem xét,
quyét dinh.

Piéu 23. Tiéu chi sap xép viin ban quan 1y ndi bd

VBQLNB trong Tap hé théng hoa van ban con hiéu luc va cac danh muc
VBQLNB phai dugc sip xép theo dong thoi cac tiéu chi sau:

1. Theo linh vuc quan 1y do Hiéu trudng (hoac Pho Hi¢u truong duoc uy
quyén) quyét dinh.

2. Theo thtr bac hi€u luc cua VBQLNB, thtr tu sép Xép bt dau tir vin ban c6
hiéu luc phép 1y cao hon dén vin ban cé hiéu luc phap 1y thap hon.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB, thir tu sip xép bat dau tir vin
ban dugc ban hanh trude dén vin ban duge ban hanh sau.

4. Céc tiéu chi khac phu hop vé6i yéu cau cia cong tac quan 1y.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché trong
viéc hé thong hoa viin ban

Trén co s& xem xét két qua h¢ théng hoa VBQLNB do cac don vi1 truc thudc
Truong gt dén, Phong Thanh tra gido duc va Phéap ché c¢6 trach nhiém:

1. Lam dau mdi hé théng hoa toan bo VBQLNB lién quan dén linh vuc thude
pham vi quan 1y cua Truong.

2. Téng hop danh muc cac VBQLNB con hiéu luc, hét hiéu luc thi hanh, bi
bii bo, hity bo hodc thay thé bai vin ban khac.

3. Trinh Hiéu trudng (hoic Phé Hiéu truong dugc uy quyén) ky Quyét dinh
ban hanh danh muc cac VBQLNB do Truong ban hanh hét hiéu lyc thi hanh, bi bai
b6, hity bo hodc thay thé bai van ban khac. Danh muc nay phai duoc thong béo cho
cac don vi trong pham vi quan 1y ciia Truong va dang tai trén Trang Thong tin di¢n
tor cua Truong.

4. Tong hop danh muc VBQLNB con hiéu luc nhung trong d6 c¢6 nhitng quy
dinh can duoc stra d6i, bd sung hoac bai bd, huy bd; danh muc cac linh vuc can ban
hanh VBQLNB, dé xuit cac don vi chii tri x4y dung vin ban sira doi, bd sung hoic
ban hanh méi, trinh Hiéu truéng (hodc Phd Hiéu trudng duoc ty quyén) phé duyét.

5. Pinh ky 02 ndm, cong bd Tap hé thong hoa VBQLNB con hiéu luc va cac
danh muc VBQLNB.
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Chwong 111

RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO
CUA PHAN HIEU TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
HA NOI TAI TINH THANH HOA

Piéu 25. Tham quyén ra soat, hé thong héa vin ban quén Iy ndi by

Giam dbc Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi tai
tinh Thanh Hoa, Trudng cac don vi truc thudc Phan hi¢u c6 trach nhiém chi dao, tb
churc thuc hi¢n cong tac ra soat, hé théng héa cac VBQLNB do Giam déc Phan hiéu,
Trudng cac don vi truc thudc Phan hi¢u ky ban hanh hoac lién tich ban hanh.

Piéu 26. Trinh ty ra soat, h¢ thong hoéa viin ban quan 1y ndi bd

1. Phan hi¢u Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong tai tinh Thanh Hoa
can ¢ Quy dinh ndy dé xay dung va ban hanh quy dinh vé ra soat, hé théng hoa
VBQLNB ctia co s¢ minh, dam béao tudn thu cac nguyén tic dugc quy dinh tai Didu
3 ctia Quy dinh nay.

2. Truong cac don vi truc thugc Phan hiéu Truong ap dung Quy dinh nay hoac
cin cit Quy dinh nay tién hanh ra soat, hé théng héa cac VBQLNB ciia don vi minh
phi hop véi diéu kién thyc té ctia don vi.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Cac diéu kién biao dam doi véi cong tic ra soat, hé thong hoa
van ban quan ly ngi bo

Trong pham vi chic nang, nhiém vy, quyén han dugc giao, Hi¢u truong
Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi, Gidm ddc Phan hiéu Truong,
Trudng cac don vi truc thugc Truong co6 trach nhiém b tri kinh phi, bién ché va cac
diéu kién bao dam khac phuc vu cho cong tac ra soat, hé thong héa VBQLNB.

Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché c6 trach nhiém gitp Hiéu trudng
kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh nay.

2. Phong T chirc - Hanh chinh, cac don vi truc thude truong co trach nhi¢m
td chure trién khai thuc hién quy dinh nay.

Piéu 29. Khen thwéng va xir 1y vi pham

Cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan c6 thanh tich xut sic trong cong tac ra
soat, hé théng hoa VBQLNB duogc xét khen thuong theo quy dinh. Néu c6 hanh vi
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vi pham quy dinh nay, tiy theo tinh chat, mic dd vi pham sé& bi xtr Iy theo quy dinh
cua phap luat, quy dinh cia B§ Gido duc va PBao tao, B Tai nguyén va Moi truong
va cua Truong.

Piéu 30. Hi¢u lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Trong qu4 trinh
trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic kho khan, vuéng mic, dé nghi kip
thoi phan anh t6i 1anh dao Truong (qua Phong Thanh tra Gido duc va Phap ché) dé
téng hop trinh 1anh dao Trudng xem xét, quyét dinh./.

-
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-TDHHN, ngay  thang nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

Mau 1. Phiéu ra soat van ban quan 1y noi bd
Mau 2. S6 theo doi van ban quan 1y ndi bo dugc ra soat
Mau 3. Danh muc téng hop céc van ban quan 1y ndi bo thudc déi tuong hé thong hoa

Mau 4a. Danh muc vin ban quan 1y ndi bo hét hiéu luc toan bd hodc mot phén (phuc
vu cho viéc cong bd dinh ky hang nam)

Mau 4b. Danh myc vin ban quan Iy noi bo hét hiéu luc toan bd hodic mot phan
Mau 5. Danh muc vin ban quan Iy noi bo con hiéu luc

Mau 6. Danh muc vin ban quan 1y nd1 bg can stra d61, bo sung, thay the, bai bo hoac
ban hanh moéi.

-



17

Mau 1. Phiéu ra soat vian ban quan ly ngi bg

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HQC
TAINGUYENVA MOI TRUONG HA NOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay......... thang

PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NQI BQ

Vin ban dwoc ra soat (%):

Nguoi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nim):

.......... nam 202....

Y kié ét, danh gia ci s s 4
STT Noi dung ra soat (%) Can cur ra soat e xem X .e . an' gla cia Y kién de xuat
nguol ra soat
1.
2.
NGUOI RA SOAT
(Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi cha:

(* )Ghi rd tén, s6, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh vin ban dugc ra soat.

(2) Noi dung ra soat vin ban theo quy dinh tai Didu 10 va Didu 11 Quy dinh nay.
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MAu 2. S6 theo ddi viin ban quan Iy ndi by dwoc ra soat

TRUONG DAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
PHONG THANH TRA GIAO DUC VA PHAP CHE

SO THEO DOI
VAN BAN QUAN LY NOI BO PUQC RA SOAT
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Can cir, n¢i dung ra soat Két qua xir ly
gy | VAnban dch Théi diém Co Ghi chd
ra soat () Ciin ci o Noi dung | Hinh thirc Noi dung da
an cu ra soat , ] quan/nguoi Vin ban
ra soat . i dwoc kién | kién nghi o dugce xir ly,
ngay/thang/ c6 trach xirly (%)
nghi xir ly xur ly hinh thire xur ly
nam) nhiém xir ly
THANG 0
1
2
THANG 0
1
2
Ghi cha:

() Ghi 1 tén, so ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh van ban dugc ra soat.

(%) Ghi rd tén, s6, ky hidu, ngay, thang, nam ban hanh, trich yéu ctia vin ban xir Iy vin ban dugc ra soat.

)

)
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MAu 3. Danh muc tong hop cdc vin ban quan Iy ndi bd thudc doi twong hé thong héa

TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TEN PON VI....

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam 202..

| DANH MUC ,
TONG HQP CAC VAN BAN QUAN LY NOI BQO THUQC POI TUQNG
HE THONG HOA THUQC LINH VU'C QUAN LY CUA TRUONG
TRONG KY HE THONG HOA ....-....(")

Tén logi | > kY hiéus ngay, | Ten goi cua van ban/ |y oo ger o6 | Ghi chu
STT sn bﬁ.n thang, nam Trich yéu ngi dung hidu lure &
v ban hanh van ban cia van ban o
I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.
Tong s6(°): ... viin ban
NGUOI LAP DANH MUC TRUONG PON VI W/
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(Y Tén danh muc cé thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng, phuong thirc hé théng hoa, téng ra soat hé
théng van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

- Trong trudong hop Danh muc téng hop cac vin ban thudc ddi twong hé thdng hoa dong thoi 1a Danh myc vin ban con
hiéu lyc thi bé sung cum tir “ddng thoi 1a Danh muc véan ban con hiéu luc trong ky hé théng hoéa ...-...” (dugc trinh bay
trong ngoac don) vao sau tén danh muc.

(3) Trudng hop tinh dén thoi diém hé thdng hoa (31/12) ma vin ban chua c6 hiéu lyc thi ghi rd “Chua ¢6 hiéu luc” hodc
van ban d3 hét hiéu luc mot phﬁn thi ghi o “Hét hiéu lyc mot phﬁn”.

(®) Téng s van ban thugc doi tugng hé thong hoa hodc tong ra soat hé thong van ban hodc ra soat vin ban theo chuyén
dé, linh vuc, dia ban.
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MAu 4a. Danh muc vin ban quan 1y ndi b hét hiéu lyc toan b hoiic mot phan (phuc
vu cho viéc cong bd dinh ky hang nim)

‘ TRUGNGDATHOC — CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

R Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
TEN DON VI....

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam.........

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NQI BQ HET HIEU LU'C TOAN BQ
HOAC MQT PHAN THUQC LINH VUC QUAN LY CUA .....cveeererrerrerrenne
NAM...oovrerrrrerrersssessenes

1. Vin bén hét hiéu lwc toan bd nam 202...

Tén goi cia

Tén loai | SO, ky hiéu; ngay, thang, | vin ban/ Trich | Ly do hét | Ngay hét

STT .
van ban nam ban hanh van ban yéu ngi dung hiéu luc hiéu lue
van ban
1.
2.

2. Viin ban hét hiéu lyc mét phan, nim 202..

S$6, ky hiéu; ngay, thang,

Tén loai ban hanh vin b Noidung, quy | o s | Neav hét
en loal | nim ban hanh vin ban; tén X 0 he ay he
sTT| O n Dan hanh van bam 1 Ginh hét higy | B4y
van ban goi ciia van ban/ trich yéu | hi¢u luc hi¢u luc
we

ndi dung cta van ban
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3. Vin ban hét hiéu lwe toan bd trwée ngay 01/01/202...(%Y)

S6, ky hiéu; ngay,

Tén goi cia

Tén loai ] 5 : van ban/ Trich | Ly do hét Ngay hét
STT .. thang, nam ban hanh L. " L
van ban s yéu nfi dung hi¢u luc hi¢u lwe
van ban s
van ban
1.
2.

4. Vin ban hét hié

u lre mét phan truée ngdy 01/01/202...(%)

S0, ky hi¢u; ngay, thing,

A . . . < oA N9i dung, , J s 1A
Tén loai | nam ban hanh van ban; tén . < Ly do hét | Ngay het
STT o oL ] P quy dinh heét o L
van ban goi cua van ban/ trich yéu I hi¢u luc hi¢u lwe
.. L hi¢u luc
ngi dung cua van ban
1.
2.
NGUOI LAP DANH MUC TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1), (2) Trudng hop van ban hét hiéu lyc toan bo hodac mot phén thudc dédi tuong cua ky cong bd trude nhung chua dugc

cong bo thi dua van ban d6 vao danh muc van ban d€ cong bo.




23

MAu 4b. Danh muc viin ban quén 1y ndi bd hét hi¢u luc toan b hoic mot phan

‘ TRUONGDATHOC 0 oNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUGNG HA NOI Pic i  Tur do  Hanh phiic

TEN PON VI....

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam 202...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BQ HET HIEU LUC TOAN BQ
HOAC MQT PHAN THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG
TRONG KY HE THONG HOA ....-....(Y)
1. Vian ban hét hiéu lwc toan bd

S0, ky hiéu; Tén goi cia van
Ténloai | ngay, thang, nim | ban/ Trich yéu | Ly do hét hiéu Ngay hét hiéu
STT S N . .
van ban ban hanh van ndi dung caa lwe lwe
ban van ban
I. LINH VUC...
1.
2.
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong so (9): ... vin ban

2. Vin ban hét hiéu lrc mdt phan

S, ky hiéu; ngay,
. . thang, nam ban hanh Néi d
Tén 1 0i dung, o .y
STT f " Of'u van ban; tén goi cia . p Ly do heét Ngay heét
van ban < vz e s . | quydinh hét
van ban/ trich yéu ngi hiéu lre hiéu lue
dung ciia vin ban hi¢u lyc
I. LINH VUC...
1.
2.

L
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Ghi chu:

S4, ky hiéu; ngay,
. . thang, nim ban hanh Né6i dun
Tén 1 ( g , J sy A
STT | " °* | Vin ban; tén goi ciia L Ly do het Ngay hét
van ban . . , £ . | quy dinh hét
van ban/ trich yéu noi hiéu luc hiéu lye
dung ciia vin ban hi¢u lye
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong so: ... vin ban
NGUOI LAP DANH MUC TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

)

(*) Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, ddi tugng, phurong thirc hé thong hoa, tong ra soat vin
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.
(%) Téng s6 van ban thugc dbi tugng hé thong hoa hodc tong ra soat hé thdng vin ban hodc ra soat van ban theo chuyén
dé, linh vuc, dia ban.

)
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Mau 5. Danh muc van ban quan ly ngi b§ con hi¢u luc

‘ TRUONGDAITHOC = NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUGNG HA NOI Déc 1p — Tw do — Hanh phiic

TEN PON VI....

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam 202...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BQ CON HIEU LU'C THUQC LINH VUC QUAN LY
CUA TRUONG TRONG KY HE THONG HOA ....-...(")

Tén loai S6, ky hi¢u; ngay, Tén goi ctia viin ban/ Thoi diém
STT < pa thang, ndm ban hanh | Trich yéu néi dung ciia ¢6 hiéu | Ghichu ()
van ban < pz < 1z
van ban van ban luc
1. LINH VUC ... |
1
2
II. LINH VUC ...
1
2
.. LINH VUC ...
1
2
Tong s6 (°): ... viin ban ‘
NGUOI LAP DANH MUC TRUONG PON VI -

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(}) Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong, phuong thirc hé théng hoa, téng ra
soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

(3) Trudng hop tinh dén thoi diém hé thdng hoa (31/12) ma vin ban chua c6 hiéu lyc thi ghi rd “Chua ¢6 hiéu luc” hodc
van ban da hét hidu luc mot phan thi ghi rd “Hét hiéu lyc mot phan”.

(®) Téng sb van ban thudc doi tugng hé thdng hoa hodc tdng ra soat hé thdng vin ban hodc ra soat vin ban theo chuyén
de, linh vuc, dia ban.
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MAu 6. Danh muc viin ban quén ly ndi b can sira doi, bd sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh méi

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HQC

. A 4 . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYENVA MOI TRUONG HA NOI

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam 202...
DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BO CAN SUA POI, BO SUNG, THAY THE, BAI BO
HOAC BAN HANH MOI THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG
TRONG KY HE THONG HOA ....-....(%)

S0, ky higu; Kién nghj o
Tén loai | Ngay, thang, Tén goi cﬁa’vin o Noi dung kién Co quan/ T.l:m hi.“f Xl}’ l}”/
STT nim ban ban/ Trich yéungi | (stra ddi, bo sung, thay nghi/ don vi chii tri | Kién nghi xur Iy;
van ban hanh van ban dung cua van ban thé, bﬁ‘i bé h(fi;ic ban Ly do kié,‘n nghi soal’] thio tlnh h|nh Xay
@ hanh maéi) dung
1
2
. - A . )
NGUOI LAP DANH MUC HIEU TRUONG L
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(Y) Tén danh muyc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng, phuong thirc hé théng hoa, té)ng ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

(?) Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khéng can ghi ndi dung nay.
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